У К Р А Ї Н А

П р и л у ц ь к а   м і с ь к а   р а д а 

Ч е р н і г і в с ь к о ї    о б л а с т і

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

	01 грудня  2016 року
	
	м. Прилуки
	№
	377р


Про бланк відділу 

адміністративних послуг міської ради


Відповідно до пункту 1 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про адміністративні послуги»”, Постанови Кабінету Міністрів України №207 від 02.03.2016 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органам реєстрації інформації до Єдиного демографічного реєстру», Наказу Міністерства юстиції України №3267/5 від 18.11.2016 «Про затвердження порядку формування та зберігання реєстраційних справ», з метою оптимізації документообігу, інструкції з діловодства в Прилуцькій міській раді та її виконавчих органах, збірника класифікаційних довідників Прилуцької міської ради


ВВАЖАЮ ЗА НЕОБХІДНЕ:


1. Впровадити з 01 грудня 2016 року в діловодстві відділу  адміністративних послуг міської ради бланк відділу адміністративних послуг міської ради (згідно додатку).


2. Установити, що бланк відділу адміністративних послуг міської ради використовується для: 

· листування із суб’єктами державної реєстрації у разі передачі реєстраційних справ або документів для долучення до реєстраційних справ;

·  повідомлення заявників про результат розгляду звернення щодо надання адміністративної послуги;

· у разі надання відповідей на запити органів державної влади, підприємств, установ, організацій, закладів щодо реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання осіб;

· в інших випадках при необхідності виконання функцій, визначених нормативними документами.


3. Надати право підпису документів, визначених пунктом 2 даного розпорядження, оформлених на бланку відділу адміністративних послуг міської ради начальнику відділу адміністративних послуг.


4. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

Міський голова






О.М.ПОПЕНКО

УКРАЇНА
Прилуцька міська рада

Чернігівської області

Відділ адміністративних послуг 

вул. Незалежності, 82,  м. Прилуки,  17500, тел.-факс 3-40-57,  email: adminPrilyki@ukr.net
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